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2 CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

TERMO DE REFERENCIA
OBJETO
Contratacéo de empresa especializada em servico de encadernacdo em capa dura (capa e

dorso), com gravacdo em dourado e material em couro sintético (courvin), conforme
especificacdes e quantidades descritas neste termo de referéncia.

Item

Descricéo Unidade |Quantidade

01

Encadernacdo em capa dura (capa e dorso) preta, gravacdo em dourado
e material em couro sintético (courvin) de livros de atas de reunides] UN 13
preparatorias, ordinarias, extraordinarias, solenes, especiais, leis,
portarias, resolucdes, decretos legislativos e emendas.

1.2

1.3

14

15

2

2.1

O objeto desta contratacdo tem a natureza de bem/servico comum porque possui
especificacdo e padrdo de qualidade que podem claramente ser definidos de forma
objetiva.

A quantidade de unidades do item deste Termo de Referéncia difere do apresentado no
DFD (ID 1A.096) em razéo da contagem total somente ser possivel ap6s findado o ano,
uma vez que sao produzidos até o dia 31 de dezembro, sendo o elencado no DFD somente
uma estimativa. Ademais também difere do termo de referéncia juntado ao processo
anteriormente 1D 2B5.319, em razédo da solicitacdo do setor SERDA, sendo apresentada
justificativa para tal mudanca ID 2C6.7A8

Salienta-se que o instrumento de contrato sera substituido pela nota de empenho, tendo
em vista o valor da contratacdo, conforme estabelece art. 95, incisos | e Il, da Lei n.°
14.133/2021.

O custo estimado total da contratacdo é de R$1.707,68 (mil setecentos e sete reais e
sessenta e oito centavos) conforme apresentado no item 13.3 deste Termo de Referéncia.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo € necessaria para encadernacdo de livros que registram atas, resolucdes,
portarias, decretos legislativos, emendas e outros documentos oficiais do Poder
Legislativo. Esse servico visa preservar a integridade fisica dos documentos, garantindo
maior protecdo e durabilidade, dessa forma a necessidade de contratar o servico de
encadernacdo em capa dura esta diretamente relacionada a preservacdo, organizacgao e
protecdo de documentos oficiais do Poder Legislativo. Esses documentos possuem
natureza historica, administrativa e juridica, sendo imprescindiveis para a memoria
institucional e o suporte as atividades legislativas. Ademais justifica-se face ao interesse
publico para boa guarda e conservacao, bem como, a facilitacdo de acesso e disposi¢éo
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aos agentes fiscalizadores.

2.2 Para fazer a encadernacdo em capa dura Sao necessarios equipamentos especiais para essa
finalidade, os quais o setor grafico deste 6rgdo ndo dispbe e sua aquisicdo demandaria
alto investimento de recursos financeiros, além dos custos de manutencdo, o0 que ndo é
viavel economicamente, considerando a baixa quantidade de livros e por se tratar de uma
necessidade eventual, logo esses equipamentos ficariam ociosos durante a maior parte do
ano.

2.3 A escolha da encadernacdo em couro sintético (courvin) é para permitir 0 processo de
encadernacdo com capa rigida, que tem o objetivo de conferir maior resisténcia,
durabilidade e qualidade. Além de ser o padrdo utilizado com seu acervo pela
Administracéo Publica.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A pretensa contratagdo se justifica porque a Camara ndo possui equipamentos para o
processo de encadernagdo dos livros. Logo, a contratacdo do servico é a opgdo mais
vantajosa e eficiente, considerando o custo elevado que representaria a aquisicdo de
equipamentos necessarios para realizar este servico.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A encadernacdo devera atender as especificaces deste Termo de Referéncia.

4.2 A contratada é responsavel por todas as providéncias e obrigacOes para realizar a
encadernagdo no prazo estabelecido.

4.3 A Contratada se responsabiliza pelos vicios e danos decorrentes da encadernacédo, de
acordo com Lei n°8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

4.4 Ndo sera permitida a subcontratacdo do servi¢o contratual.

4.5 Para a realizacdo do servico, objeto deste Termo de Referéncia, a contratada devera
observar, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental.

4.6 Ndo havera exigéncia de garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n.°
14.133/2021 em razdo do baixo valor, risco e complexidade da contrataco.

4.7 Na composicdo dos precos ja deverdo estar incluidos todos os custos, tais como tributos
e demais despesas que incidam, direta ou indiretamente, na prestacdo desta contratag&o.

4.8 A contratada deverd apresentar toda a documentagdo referente a habilitacdo constante
neste termo de referéncia.
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5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 A entrega dos materiais para serem encadernados serdo feitos pelo servidor responsavel
da Camara ap6s a emissdo da nota de empenho no prazo maximo de 3 (trés) dias a
contratada.

5.2 A contratada tera o prazo de 20 (vinte) dias para entregar o servico, a partir da entrega,
nos moldes deste Termo de Referéncia.

5.3 Posteriormente a realizagdo do servico de encadernacdo a retirada fica sob
responsabilidade da contratante, através do servidor devidamente autorizado.

5.4 O servico fornecido sera recusado quando: (i) entregue em desconformidade com as
especificacdes constantes na descricdo do item (ii) apresente defeitos em qualquer de suas
partes ou componentes.

5.5 O recebimento definitivo dar-se-a com o atesto da nota fiscal, apds a verificacdo da
conformidade com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia.

5.6 A contratada devera sanar, as suas expensas, no todo ou em parte, dentro do prazo
maximo de 3 (trés) dias, o servigo em que se verifique defeitos ou incorre¢des ou cuja
descricdo ndo atenda as constantes neste termo de referéncia, sem que caiba qualquer
acréscimo no preco contratado e sem prejuizo da aplicacdo de sangdes previstas na
legislacdo vigente e caso ndo faca no prazo estipulado ou haja nova recusa, estard a
contratada incorrendo em atraso na entrega, sujeita a aplicacdo de penalidades.

5.7 A contratada se obriga a cumprir todas as condi¢des e prazos fixados pela Camara, assim
como, a observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacéo aplicavel e a
favorecer e garantir a qualidade do servigo objeto desta contratacao.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.3 A fiscalizacdo da prestacdo do servico serd realizada por servidor designado pelo
Presidente no ato de ratificacdo da contratacdo direta e a gestdo da execucdo do objeto
serd exercida pela Diretoria do Departamento Legislativo.
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6.4 O fiscal sera escolhido em conformidade com as atribui¢des do cargo ou funcao e/ou as
especificidades do produto ou servigo.

6.5 Cumprira ao fiscal do contrato atestar o servico; ao gestor cumpre a gestdo e o
gerenciamento do contrato até o seu encerramento, sem prejuizo de outras atribuicdes
previstas em lei.

6.6 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necesséario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.7 As comunicacdes entre 0 Orgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrdnica para esse
fim (e-mail oficial e/ou Whatsapp).

6.8 O fiscal do contrato informar& a seus superiores, em tempo habil, para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

6.9 A contratada declara, antecipadamente, aceitar todas as condi¢bes, métodos e processos
de inspecdo, verificacdo e controle adotados pela fiscalizacdo e gestdo, obrigando-se a
fornecer todos os dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos e comunicacfes de que
esta necessitar e que forem julgados necessarios ao desempenho de suas atividades.

6.10 A atuacdo da fiscalizacdo e gestdo ndo excluem ou atenuam a responsabilidade da
contratada, nem a exime de manter fiscalizagdo propria.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 O pagamento serd realizado, ap6s o término do servico de encadernagdo, conforme
especificacdes descritas neste termo, com o devido atesto de recebimento definitivo do
servigo pelo fiscal do contrato, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.

7.2 Apos atestar a realizagdo dos servi¢os nos moldes definidos pela Administracdo, o fiscal
devera comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado.

7.3 Para execucdo do pagamento, a contratada devera emitir nota fiscal correspondente a sede
ou filial que apresentou a documentacdo na fase de habilitagdo, sem emendas, rasuras ou
borrdes, legivel e em nome da Camara Municipal de Unai, CNPJ n°® 19.783.570/0001-23,
situada na Avenida José Luiz Adjuto, n°® 117 - Centro, Unai - MG.

7.4 A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade
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fiscal, constatada por meio de consulta a documentacdo exigida neste Termo de
Referéncia.

7.5 Apos receber a Nota Fiscal e identificar a inexisténcia de circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, o fiscal do contrato ou documento equivalente deverd enviar a
documentacéo pertinente ao setor competente para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado.

7.6 Havendo erro na nota fiscal apresentada ou nos documentos pertinentes a contratacdo que
impecam a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, iniciando-se a contagem do prazo de pagamento a
partir da data do atendimento, sem qualquer dnus para a contratante.

7.7 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela contratada no documento fiscal.

7.8 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria.
8 FORMA E CRITERIO DE SELECAO

8.1 A presente contratacdo serd realizada por meio de dispensa eletronica com critério de
julgamento pelo menor preco global do item Unico com fundamento no art. 75, inciso Il,
da Lein.° 14.133/2021.

8.2 A contratacdo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacdo direta.

8.3 Sera divulgado aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Gteis,
com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser
selecionada a proposta mais vantajosa.

8.4 O presente processo de contratacdo direta seré realizado por meio eletr6nico e devera ser
instruido com documentos igualmente eletrdnicos. Dessa forma, a proposta, as planilhas
de custo e formacdo de precos, os documentos de habilitacdo e quaisquer outros
documentos que se fizerem necessarios deverdo ser apresentados, pelo proponente, em
meio digital e em formato PDF.

8.5 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais (art. 91, 8§4°
da Lei n°® 14.133/21), tais como:
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a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria- Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.6 Para fins de habilitacéo o licitante devera apresentar os seguintes requisitos:
8.6.1 HABILITACAO JURIDICA:

86.1.1 Empresario individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

8.6.1.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicio de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/empreendedor.

8.6.1.3 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores.

8.6.1.4 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

8.6.1.5 No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove
a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da
Instrucdo Normativa n° 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do
Comércio — DNRC.

8.6.1.6 No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o art. 107 da Lei n®5.764, de 1971.

8.6.1.7 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da
consolidacao respectiva.

8.7 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL, TRABALHISTA E ECONOMICO-
FINANCEIRO:

8.7.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ,

que também servira para fins de comprovacdo do enquadramento como Microempresas
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ou Empresas de Pequeno Porte.

Prova de regularidade fiscal perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (CRF -
FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por Lei.

A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de
estarem o0s debitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa,
sera aceita a Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da
CNDT.

Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
DECLARACOES (MODELOS CONSTAM NO ANEXO I):

Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condicdes locais para 0 cumprimento das obrigacdes objeto da contratacéo.

Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal.

Declaracdo para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste
ato convocatorio, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei
Complementar n.° 123/2006, cujos termos declara conhecer na integra, estando apto,
portanto, a exercer o direito de preferéncia.

Os demais documentos ficam dispensados, por tratar-se de contratacdo para entrega
imediata, cujo valor é inferior a 1/4 do limite para dispensa, nos termos do inciso Il do

art. 70 da Lei n.° 14.133/2021.

INFRACOES ADMINISTRATIVAS

9.1 Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das infragdes
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previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para a contratagéo;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, no
prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis apds convocacao;

g) ensejar o retardamento da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado ou
entregar os itens fora das especificacbes minimas exigidas;

h) entregar os itens estragados, danificados e/ou usados;

i) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugdo do contrato;

j) fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execu¢édo do contrato;

k) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

I) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo de contratacéo.

m) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicBes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os fornecedores, em qualquer momento da dispensa.

10 SANCOES

10.1 Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n°® 14.133/2021, a contratada ficara
sujeita & aplicacdo das seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de 0,5% a 30% sobre o valor contratado, por qualquer das infragGes discriminadas
neste termo de referéncia.

c) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica direta e indireta pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave.

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica.

10.1 Na aplicacéo das sancGes serdo considerados:

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto.

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes.

d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica.
11 OBRIGACOES DA CONTRATADA
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11.1 Prestar os servigos de acordo com as descri¢Oes estipuladas, no prazo indicados pela
Camara Municipal de Unai em estrita observancia das especificacdes deste Termo de
Referéncia.

11.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do servico de acordo
com o Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

11.3 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente aquisicao.

11.4 Comunicar @ Administragdo, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da execucdo do servico, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacéo.

11.5 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, méo de obra ou quaisquer outras que incidam ou venham
a incidir na execucdo do contrato.

11.6 Efetuar a corre¢do do servico que ndo atendam as normas regulamentadores, danificados
ou fora dos padrdes de qualidade exigidos neste termo de referéncia, dentro do prazo
estipulado e sem 6nus para a administracao.

11.7 Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes por
ele assumidas, todas as condicfes exigidas para a habilitacdo na licitacdo, ou para a
qualificacdo, na contratagdo direta.

11.8 Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz;

12 OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

12.1 Entregar o material a contratada para ser encadernado e ficar responsavel por retirar os
livros apds a execucdo do servigo.

12.2 Verificar minuciosamente a conformidade do servigo com as especificacbes constantes
no termo de referéncia e na proposta, para fins de aceitacao definitivos.

12.3 Efetuar o pagamento no prazo previsto.
13 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
13.1 Para este item no Banco de Precos Publicos
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(https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/) foi encontrada mediana no valor de R$
131,36 (cento e trinta e um reais e trinta e seis centavos) em 14/01/2025. Considerando
gue a necessidade de encadernacdo de 13 unidades tem-se o valor total de R$1.707,68
(mil setecentos e sete reais e sessenta e oito centavos) dessa forma utilizando o
pardmetro de preco previsto no artigo 23, inciso I, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

13.1.1 Foi encontrada também contratacao similar realizada pela Administracdo Publica,
concluida a menos de um ano desta data. Observou-se que o valor unitario do item
ENCADERNACAO CAPA DURA CAPA E DORSO foi de R$ 90,00 (noventa reais).

13.1.2 E também foi realizado pesquisa direta com apenas 2 (dois) fornecedores locais,
uma vez que durante a fase de pesquisa de mercado, ndo foi possivel obter resposta ou
propostas adicionais, seja por indisponibilidade de executar o servi¢co e auséncia de
interesse comercial.

13.2 Os 2 (dois) orgamentos com fornecedores diretos, a fim de verificar se o valor obtido
junto ao Banco de Precgos Publicos corresponde a realidade local onde seréd executado o
servico, estdo descritos abaixo.:

13.2.1 Cristina Artes gréaficas, CNPJ n° 18.665.885/0001-03, orcamento no valor de
R$120,00 (cento e vinte reais) por unidade sendo o valor total de R$1.560,00
(mil quinhentos e sessenta reais), no dia 26/12/2024.

13.2.2 Mendes Servicos Graficos LTDA, CNPJ n° 07.773.242/001-67, orcamento no
valor de R$70,00 (setenta reais) por unidade sendo o valor total de R$910,00
(novecentos e dez reais), no dia 10/01/2025.

13.3 Apds pesquisa no banco publico, em contratagdo similar com a Administracdo Publica e
pesquisa direta com fornecedor local a Administragéo utilizou-se o parametro do artigo
23, inciso I, 8 1° da Lei Federal n® 14.133/2021 para estimar o valor da presente
contratacdo em razédo de estar adequado aos precos praticados no mercado local, de modo
a zelar pelo principio da economicidade. Sendo assim, fica estabelecido o valor total
estimado da contratacdo em R$1.707,68 (mil setecentos e sete reais e sessenta e oito
centavos).

13.4 Os orcamentos descritos acima encontram-se no anexo Il deste Termo de Referéncia
14 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1 De acordo com as informacg6es contidas no anexo |11, 0 orcamento corrente possui saldo
suficiente para o empenhamento da despesa decorrente desta contratacao.

14.2 As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos
a serem empenhadas nas seguintes dotacdes orcamentérias:
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01.02.00.01.122.1000.2007.3.3.90.39, ficha 31 (ID 2B4.2CB).

15 JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E

ANALISE DE RISCOS

15.1 Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a
Administracdo pelo artigo 72, inciso 1V, da Lei n.° 14.133/2021, combinado ao artigo 20
da Resolucdo n.° 618/2024, entende-se que a menor complexidade do objeto enseja a

prescindibilidade de Estudo Técnico Preliminar (ETP) e de Anélise de Riscos.

15.2 Ainda assim, consigne-se que as informacdes necessarias e suficientes ao pleito, capazes
de maximizar o interesse publico, provendo a devida seguranca transacional, encontram-

se nos artefatos documentais que compdem a instru¢éo processual administrativa.

16 DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE

CONTRATACOES ANUAL

16.1 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual - PCA 2025 do

6rgéo, conforme o item 7 do Plano de Contracdo Anual de 2025 - PCA/2025.

16.2 Ademais, consta a previsdo deste servico no orcamento de 2025 com recursos

financeiros, conforme relatério de saldos de dotacdo anexo aos autos (ID 2B4.2CB).

Unai MG, 28 de janeiro de 2025.

Requisitante

Arionilda Caixeta da Silva Braga
Diretoria do Departamento Legislativo

Com o auxilio dos membros da Comisséo de Apoio as Contratacdes Publicas

Laura Eduarda Bueno da Cruz

Oficial de Atividades da Secretaria |
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ANEXO | - MODELO DE DECLARACOES

DECLARACOES

A empresa

inscrita no CNPJ , por intermédio de seu representante legal
, CPF :

eRG

DECLARA que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condicdes locais
para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

DECLARA que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
DECLARA que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.
que estabelece a proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢cdo de
aprendiz, a partir de quatorze anos.

DECLARA para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢des e multas previstas
neste ato convocatorio, estar enquadrado como ( )ME ( )EPP ( )Cooperativa,
conforme a Lei Complementar n.° 123/2006, cujos termos declara conhecer na integra,

estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia.
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ANEXO Il - ORCAMENTOS

SOVERND FEDERAL

Painelde ..., *vsreno o Ry,
@recos EM SERVIGOS PUBLICOS [ |
UNIAD T RECONSTREUGAD

MEDIA MEDIANA MENOR
R$ 126,23 R$ 131,36 R$ 87

Quantidade total de registros: 16
Registros apresentados: 1 a 16

FILTROS APLICADOS
Cédigo Material/Servico  Ano da Compra
12866 2024

RESULTADO 1

DADOS DA COMPRA

Identificacao da Compra: 90045/2024

Numero do Item: 00006

Objeto da Compra: Pregao Eletronico - Registro de pregos objetivando a eventual aquisicao de materiais gréaficos para as
diversas secretarias municipais. Exclusivo para participacao de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
Quantidade Ofertada: 100

Valor Proposto Unitario: -

Valor Unitario do Item: R$ 87

Codigo do CATMAT: 12866

Descricdo do Item: ENCADERNAGAO / DESENCADERNAGAO - LIVRO / REVISTA (FOLHAS SOLTAS)
Descricao Complementar:

Unidade de Fornecimento: UNIDADE

Modalidade da Compra: Pregao

Forma de Compra: SISRP

Marca:

Data do Resultado: 28/08/2024

DADOS DO FORNECEDOR

Nome do Fornecedor: GRAFICA CHOPIM LTDA

CNPJ/CPF: 77027241000159

Porte do Fornecedor: Pequena Empresa

DADOS DO ORGAO

Numero da UASG: 987541 - PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS VIZINHOS - PR

()rg&o: PREFEITURA DE DOIS VIZINHOS - PR
Orgio Superior: -

Relatorio gerado dia: 14/01/2025 as 14:53
Fonte: paineldeprecos.planejamento.gov.br
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PRODUTOS/SERVICOS GERAL

Prac. Adm: 00019.01.01-2024 - COMPRAS (PRINCIPAL) -

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

9089/NFS-e

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNAI]
Secretaria Municipal da Fazenda
MNota Fiscal Eletrdnica de Servicos

Numero / Sétie 9089 /NFS-e Emissao 28/02/2024 15:44:26 Incidéncia Unai (MG) ISS areter Nzo
Prest. do Service  28/02/2024 Cédigo de verificacae 3565.G8AX.BNN5 LUADA  Exigibilidade Exiaivel RPS

Prestador de Servicos
Nome/Razio Secial: CRISTINA ARTES GRAFICAS LTDA

CPF / CNPJ: 18.665.885/0001-03 Reg.: Simples
Enderega: . PREFEITO JOAO COSTA, 832 - Bairro: CENTRO - Cep: 238616084
Telefone: 38 3676 1676 Municipio:Unai - MG Pais: Brasil
fnsc. Mun.: §1110011463 God. Mob.- 011483 s, Est: 7041835880022
Email:

Name Fant.: CRISTINA ARTES GRAFICAS

Tomador de Servicos
Nome/fazdo Sociai: GAMARA MUNICIPAL DE UNAI

CPF | CNPJ: 19.783.570/0001-23 Reg.: Nao Incidéncia
Chdereco; AV JOSE LUIZ ADJUTC | 23 - Bairmo: CENTRO - Cep: 38610--——-000
Telefone: (38)9.9961-1167 Municipio:Unai - MG Pais: Brasil
inse. Mun.: 0000008272 Insc. Est.:ISENTA

Email: deusdeteunai@yahoo.com.br

Cadigo do Servigo/Atividade

13,05 - Composigac grafica, inciusive contecgao de impressos graficos, fotocomposigao, clicheria, zincografia, itograna e totolitogralia, exceto se destnados a posteror
operagao de comercializagéo ou industrializagao, ainda que incorporados, de qualquer forma, a oufra mercadotia que deva ser objeto de posterior circulagdo, tais como bulas,
rotulos, etiquetas, caixas, cartuchos, embalagens e manuais léchicos e de instrugéo, quando ficardo sujeitos ao ICMS, ( 3,04 %)

+ |55 - Gorespondente aos itens de servigo do codigo tnbutario municipal ou a LG 116/2003

Discriminacio dos Servicos

Descricao Unitario Qid, Total

CARIMBO 4211 RS 4000 1,00 (=1 40 00
ENCADERNAGAO CAPA DURA PRETA R$ 80,00 2,00 R$ 160,00
ENCADERNCAG CAPA DURA CAPAE DORSO 3t 90,00 1,00 R 90,00
REFIL 4927 R$ 30,00 2,00 R$ 60,00
REFIL 4511 R$ 20,00 1,00 R$ 20,00
GCARIMBO 4913 R$ 60,00 2,00 R$ 120,00
BLOGO REQUISICAQ ALMOXARIFADO 50X1 R$ 10,00 10,00 R$ 100,00
BORRACHA PARA GARIMBO RS 20.00 1.00 1g 20,00

Tributos Federais
P NSS CSLL IRRFE COFINS

Detalhamento de Valores

41 - ASSINADO POR(1): CPF:259.18%.7*6-"3

Valor Total da Nota(R$) 1SS(R$) Descontio Condicional(R$) Base de Galculo(R§) Aliquota (%)
610,00 = 0,00 e —
Qutras Retenges(RE) Deseontn Incondicional(RE) g
0,00 0,00 Valor Ligquido: R$ 610,00 2
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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

PRESTACAO DE CONTAS REFERENTE A
ADIANTAMENTO DE NUMERARIO - SERVICOS

Aos 05 {(cinco) dias do més de fevereire de 2.024, eu,
DEUSDETE JOSE FERREIRA, Servidor desta CAmara Municipal, recebi
em meu poder, a imporidncia de R$2.600,60 (mil reais), a tiwlo de
adiantamento de numerdrio para o pagamento de despesas miiidas, de acordo
com a Ler Mumcipal 1375, de 23 de outubro de 1.991, e artigo 68 da Lei
Federal 4.320/64.

Segue abaixo, relacdo de despesas conforme
comiprovantes anexos. _
RELACAO CRONOLOGICA DE DESPESAS

; FORNECEDOR N.*DOC | VALOR R$
UNAI EXTINTORES 1328 152,00
ELETROPATOS 5208 343,00
DONGLECIANO MARTINS FERREIRA 051 400,00
MONICA BRAGA DA SILVA MARIANO (PAULINHO 027 200.00
PH AR CONDICIONADO 2308 290,00
CRISTINA ARTES GRAFICAS 0085 610,00
VALOR DO ADIANTAMENTO R$2.000,00

Unai-MG, 29 de Fevereiro de 2024

Deusdete José Ferreira
Mat. 00625.13.208

Responsdvel
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Lorns -
< = +5538 99944-6046 X %

‘f visto por Ultimo hoje as 12:565
INAU E5Ld 11US SEUS CUNLEWUS * INETTIUTT YIUpU el
comum

@ Ferramentas de segurancga

Bloquear Adicionar

Boatarde ,.,

Queria fazer um orcamento de
encadernagao 12:02 L 9

boatarde , .,

_ SOLICITAGAO FORMALDE  §
ORCAMENTO - encadernaga...

56 KB « docx

SOLICITAGAQ FORMAL DE
ORCAMENTO - encadernagao.docx 3
14:05 W

Oi, esse tipo de encadernagao com
capa dura, nds ndo fazemos.

14:21

Hasim 4., 4 g

Ok obrigada ,,- »

Eu que agradecgo




13:00 wll 0

+55 38 99997-1391 & +
< pJ visto por ultimo hoje as 12:22 i %

L e e e

momento, mas responderemos assim
gue possivel. <

“ Nosso horario de atendimento é de
Seg a Sex.

{7 Com os horérios de 8 horas as
11:30 horas, e de 13 horas as 18

horas. {4

Boa tarde

13:29

Seriam quantos ;.5

Consigo fazer ..,

Posso mandar uma solicitagdo formal
de orgamento? € pq no caso seria
para a Camara Municipal de Unai
dessa forma por ser 6rgéo publico
tem que ter essa formalizacdo do
orgamento primeiro 13:33 W7

Nao vou conseguir emitir NF .,

No caso aqui na grafica nao estao
fazendo eu faria por fora 13:35

Ha entendi
Obrigada entao ;55 4

Eu que agradecgo
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visto por ultimo hoje as 12:47
= SOLICITACAO FORMAL DE

ORCAMENTO - encadernaga...
56 KB - docx

SOLICITAGAO FORMAL DE
ORCAMENTO - encadernagao.docx
15:07 W/

Se vocés puderem por gentileza
colocarem a data de validade do
orgamento de no minimo 60 dias

15:08 W
Te retornamos na segunda 15:13

Aguardo o retorno, obrigada -, »

Bomdia 55 ¢

Eu tinha solicitado um or¢camento
09:17 W/ 3

Bomdia ;4 4

Tudo bem? 15,  §

Eu solicitei um orgamento e me
falaram que iriam mandar até
segunda 11:24 @ &
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visto por ultimo hoje as 12:47

Boa tarde 5.5 4

Agradecemos seu contato, como
podemos |he ajudar?

Equipe Artes & Cépias

Queria solicitar um orgamento de
encadernagdo para a Camara ‘
Municipal de Unai 15:04 o 3

Posso mandar por aqui ou por e- ¢
mail ? 15:08 @

Boa tarde ;5.5

Vocé
Posso mandar por aqui ou por e-mail ?

Pode mandar por aqui mesmo 5 4

= SOLICITACAO FORMAL DE 3
ORCAMENTO - encadernaga...
56 KB « docx

SOLICITACAO FORMAL DE 9
ORCAMENTO - encadernagao.docx g

15:07 W
Se vocés puderem por gentile (3
colocarem a data de validade ao ‘;’

orgamento de no minimo 60 dias

+ 0 /@G
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12:54 al = [ )

<1 uf‘"-rh Grafica a &;-

13 de mai. de 2024

@ As mensagens e as ligagoes sdo protegidas
com a criptografia de ponta a ponta e ficam
somente entre vocé e os participantes desta
conversa. Nem mesmo o WhatsApp pode ler

ou ouvi-las. Saiba mais

qua., 8 de jan.

Boa tarde ;.5 4 d

Queria fazer um orgamento de
encadernagao

Boa tarde, tudo bem?

14:40

Sao quantas paginas?

— SOLICITACAO FORMAL DE
ORCAMENTO - encadernaca...

56 KB - docx

SOLICITACAO FORMAL DE |
ORCAMENTO - encadernagao.docx ¢
15:05 o/ 9

Bom dia tudo bem? .49

Desse modelo ai ndo fazemos
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CRISTINA ARTES GRAFICAS

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI
CNPJ -19 783 570/0001-23

Item Descrigao Unidade | Quantidade V?If)': Valor Total
Unitario

Encadernacéo de livros de
atas de reunides
preparatérias, ordinarias,
extraordindarias, solenes,
especiais, lista de
presencas, leis, portarias,
editais, resolugoes,
decretos legislativos,
projetos de lei
orcamentaria e outros
documentos em capa dura,
gravagdao em Dourado e
material em couro sintético
(courvin).

11

01 UN Média de 120,00 1.320,00
200 folhas

por livro

TOTAL 1.320,00

COND. PGTO - 28 dias
PRAZO ENTREGA - 10 dias
VAL. ORCAMENTO - 30 dias

Unai-MG, 26 de dezzembro de 2024

118.665.885/0001-03
’\(J Cristina Artes Graficas Ltda.,

RUA PREFEITO JOAO COSTA, 833
| BAIRRO CENTRO

/L CEP38.610-000-UNAIMG _j

CNPJ 18 665 885/0001-03 INSC. EST. 704 193568 0022

RUA PREFEITO JOAO COSTA, 833 - TELEFONE: (38) 3676-1676 - CENTRO - CEP 38.610-009 - UNAI - MG
E-mail: graficacristina@gmail.com
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1.10BJETO: Contratagéo de empresa espec|
em capa dura, gravagao em Dour
conforme especificagoes e quantida

OBS 1: O orga
conter os dados da empresa,
telefone, data de emisséo, valida
responsavel pela empresa.
solicitante: Cadmara Municipa

(6) AL DE ORGAMEN

ado e ma
des descritas neste termo de

E também

- MG

alizada em Servigo de encadernagao

terial em couro sintético (courvin)

mento devera abranger todos 08 itens descrito
tals como Razéo Social,

de minima de 60 dias e ser assinado pelo
devera conter os dados do Orgao

| de Unai, CNPJ: 19.783.570/0001-23, Endereco:

Av. José Luis Adjuto, 117 - Centro, Unai - MG.

Item

01

Descricao

Encadernagao de livros de

atas de reunioes
preparatorias, ordinarias,
extraordindrias,  solenes, |
especiais, lista de
presengas, leis, portarias,
editais, resolugoes,
decretos legislativos,
projetos de lei orgamentaria
e outros documentos em
capa dura, gravacao em
Dourado e material em
couro sintético (courvin).

' Unidade

Quantidade

UN

11

Media de
200 folhas
por livro

referéncia.

s abaixo, e devera
CNPJ, endereco,

Valor Total

Valor
Unitario

7000 | 11000

TOTAL

[07.773.24210001-67 |
MENDES SERVICOS
GRAFICOS LTDA
Avenida José Luiz Adjuto
N° 757 =Bairro Centro
I_CEP 38610=066 = UNAi-M(-SJ
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ANEXO Il — INFORMAGAO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

Av. José Luiz Adjuto, n® 117, Centro, Unai - MG, CEP: 38.610-066.
CNPJ:19.783.570/0001-23.

DECLARAGAO DE ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

UNAI/MG, 20 de janeiro de 2025.

A Comissdo de Apoio as contratacées publicas

Declaro que o orgamento do exercicio de 2025, conforme relatério anexo, contém saldo suficiente
para

contratagdo de empresa especializada em servico de encadernagdo em capa dura (capa e dorso), com
gravagao em dourado e material em couro sintético (courvin)", nos termos do Processo de ID: 1A.096,
estimada em R$ 1.444,96.

A presente despesa deve ser empenhada na seguinte dotagdo orgamentaria:
01.02.00.01.122.1000.2007.3.3.90.39, ficha 31.

Declaro, ainda, que a presente despesa é compativel com o item 7 do Plano de Contragao Anual
de 2025 - PCA/2025.

Declaro, por fim, que, apds consulta no sistema, ndo foi localizada aquisicdo da mesma natureza
em 2025, podendo a contratacdo em tela se dar por dispensa de licitagdo, sem caracterizar fracionamento de
despesa.

Atenciosamente,

Unai —MG, 20 de janeiro de 2025.

Eduardo Henrique Borges
Diretor do Departamento de Gestao e Financas
CRC/MG: 084709/0-2
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UF: MINAS GERAIS

20 jan 2025 17:57

‘:;;!,f«'« MUNICIPIO: UNAI SALDOS DE DOTAGAO FOLHA: 1
‘ :v.:‘v.g\ ENTIDADE: CAMARA MUNICIPAL Periodo
Nl : 01/01/2025
N i até
20/01/2025
FICHA NOUMERO DA CONTA DESCRIQKO DA CONTA CREDITOS REDU(;GES RESERVADO EMPENHADO ANULADO SALDO TOTAL
31 01.02.00.01.122.1000.2007.3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa 0,00 0,00 0,00 636.882, 96 0,00 217.517,04
1.500.000.0000  Recursos néo Vinculados de Impostos 0,00 0,00 0,00 636.882,96 0,00 217.517,04
TOTAL GERAL........: 0,00 0,00 0,00 636.882,96 0,00 217.517,04
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Av. José Luiz Adjuto, n" 117, Centro, Unai - MG, CEP: 38.610-066.
CNPJ:19.783.570/0001-23.
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